
 

 

SATIN ALMA SERVİSİ EVRAK KAYIT HİZMET TAAHHÜDÜ VE İŞ AKIŞ ŞEMASI 

GELEN EVRAK 

EVRAK KAYIT 
DEFTERİ 

ARŞİV  

GİDEN EVRAK 

EVRAK YAZIMI BİLGİSAYARLA       

İMZA ONAY        

DEFTERE KAYIT NO VERİLMESİ      

FAKS 
POSTA DEFTERİNE 

KAYIT        
ZİMMET DEFT. KAYIT      

ARŞİV     
İLGİLİ KURUMA 

TESLİM      

 
 

  



 
 
 
 

SATIN ALMA SERVİSİ FATURA TANZİM İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İLGİLİ BİRİMDEN ONAY VE TALEP 
FİŞİ  

PİYASA ARATIRMA TEKLİF     

KOMİSYON KARARI     

ALINAN MALZEME        FATURA  

EVRAK TANZİMİ    

İLGİLİ BİRİME İMZAYA 
GÖNDERME      

FATURA DEFTERE 
KAYIT    

 
 

  

İLGİLİ BİRİME 
TESLİMİ   

FATURA VE 
EVRAKLARIN FOTOKOPİ 

ÇEKİMİ   

ZİMMET DEFTERİNE 
KAYIT     

FATURA EVR. MALİ 
HİZMETLERE 

TESLİMİ    

DOSYALAM A   



 

İLAN 
BEDELLERİNİN 
YATIRILMASI 

 
KİK İLANI 

BİK YEREL 
GAZETE VE 
İNTERNET 

İLANI 

YAKLAŞIK MALİYETİN OLUŞTURULMASI 

İHALE DOKÜMANININ 
OLUŞTURULMASI 

EKAP’A İHALENİN GİRİŞİ VE KAYIT 

İHALE ONAY BELGESİNİN ALINMASI 

İLGİLİ MÜDÜRLÜKTEN 
TEKNİK ŞARTNAME VE 

İHALE KAYIT FORMUNUN 
GÖNDERİLMESİ 

İHALE SERVİSİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İHALE TARİH VE SAATİNDE 
ELEKTRONİK ORTAMDA TEKLİFLERİN 

AÇILMASI 

TEKLİFLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ, 
GEÇİCİ TEMİNAT VE İSTENEN 

BELGELERİN UYGUNLUĞUNUN 
KONTROL EDİLMESİ 

EKONOMİK AÇIDAN EN 
AVANTAJLI 1. VE 2. TEKLİF 

SAHİPLERİNİN 
BELİRLENMESİ 

KESİNLEŞEN İHALE 
KARARININ İSTEKLİLERE 

BİLDİRİLMESİ 

İHALEYE ŞİKAYET 
BAŞVURUSU OLMASI 
HALİNDE ŞİKAYETİN 
DEĞERLENDİRİLMESİ 

SÖZLEŞME YAPILABİLMESİ 
İÇİN İSTEKLİ TARAFINDAN 

SUNULAN BELGELERİN 
KONTROL EDİLMESİ 

ELEKTRONİK ORTAMDA 
SÖZLEŞMENİN İMZALANMASI 

İHALE DOSYASININ ASLININ 
İLGİLİ MÜDÜRLÜĞE 

GÖNDERİLMESİ 

  

İHALE VE 
MUAYENE 

KOMİSYONU 
OLUŞTURMASI 

YAZIŞMALAR 

KOMİSYON ÜYELERİNE 
GÖREVLENDİRME 

TEBLİĞİ 
 

İHALE KOMİSYON KARARININ 
ALINMASI VE İHALE 

YETKİLİSİNCE ONAYLANMASI 

İHALE KARARINA İTİRAZ 
SÜRESİNİN BEKLENMESİ 

İSTEKLİLERİN SGK, VERGİ BORCU VE 
YASAKLILIK TEYİTLERİNİN ALINMASI 

EKONOMİK AÇIDAN EN 
AVANTAJLI TEKLİF 

SAHİBİNİN SÖZLEŞMEYE 
DAVET EDİMESİ 


